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2023 m. gruodžio 1 d. įsakymu Nr. 1-95
TAURAGĖS ,,AUŠROS“ PROGIMNAZIJOS 
MOKYKLOS LANKOMUMO UŽTIKRINIMO TVARKOS APRAŠAS
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tauragės ,,Aušros“ progimnazijos mokyklos lankomumo užtikrinimo tvarkos aprašas (Toliau – Tvarkos aprašas) nustato Tauragės „Aušros“ progimnazijos (toliau – mokykla) mokinių praleistų pamokų (ugdymo dienų) pateisinimo, informavimo apie neatvykimą į mokyklą tvarką.
2. Tvarkos aprašas reglamentuoja tėvų (globėjų, rūpintojų) atsakomybę už vaiko pamokų lankymą ir praleistų pamokų pateisinimą laiku, mokytojų, klasių vadovų, socialinio pedagogo, Vaiko gerovės komisijos veiklą gerinant mokinių pamokų lankomumą.
3. Mokyklos nelankymas Tvarkos apraše suprantamas kaip mokinio neatvykimas į mokyklą, nedalyvavimas pamokoje (ugdymo dienoje), kuri privaloma pagal mokyklos pamokų tvarkaraštį.
II. LANKOMUMO FIKSAVIMAS IR PATEISINIMO GALIMYBĖS
4. Mokytojai privalo mokinių praleistas pamokas ir pavėlavimus pažymėti el. dienyne: 
4.1. raide „n“, jei mokinys neatvyko į pamoką;

4.2. raide „p“, jei mokinys vėlavo į pamoką, daugiau kaip 5 min.

5. El. dienyne pažymėtas praleistas pamokas teisina klasės vadovas vadovaudamasis turimais dokumentais:
5.1. žymi „tėvų pateisinta dėl ligos“ ne daugiau nei 5 mokymosi dienos per kalendorinį mėnesį;

5.2. žymi „ dėl ligos“, jei pateikti apsilankymo pas gydytoją patvirtinantys dokumentai;

5.3. žymi „ tėvų pateisinta“, jei yra raštiškas tėvų (globėjų, rūpintojų) pateisinimas ar prašymas dėl mokinio išleidimo iš pamokų (ugdymo dienų);
5.4. žymi „direktoriaus įsakymu“ jei yra atitinkamas dokumentas;
5.5. žymi „kitos priežastys“ jei yra pateikti kitų institucijų prašymai, dokumentai.
6. Mokinio neatvykimas į mokyklą, nedalyvavimas pamokoje (ugdymo dienoje) gali būti pateisintos dėl šių priežasčių:
6.1. mokinio ligos ar apsilankymo pas gydytoją:
6.1.1. ne daugiau nei 5 mokymosi dienos per kalendorinį mėnesį gali pateisinti mokinio tėvai (globėjai, rūpintojai);

6.1.2. mokiniui praleidus daugiau nei 5 mokymosi dienas per kalendorinį mėnesį pateikus pranešimą, kad buvo kreiptasi į asmens sveikatos priežiūros įstaigą;
6.2 dėl kitų svarbių asmeninių priežasčių, mokinio tėvų (globėjų, rūpintojų) prašymu ne daugiau nei 3 ugdymo dienos bei 6 pavienes pamokas per pusmetį 1-4 kl. mokiniams, ne daugiau negu 2 mokymosi dienos bei 3 pavienės pamokos per trimestrą 5-8 kl. mokiniams.
6.3. progimnazijos direktoriaus įsakymu, mokiniui dalyvaujant įvairiuose atstovavimo mokyklai (rajonui) renginiuose, klasių vadovų organizuojamuose ir su progimnazijos administracija suderintose išvykose;

6.4. kitų institucijų (sporto centro, meno mokyklos ar kt.) pateikus prašymą dėl mokinio dalyvavimo renginyje iki renginio arba ne vėliau kaip kitą darbo dieną po jo;
6.5. mokinio tikslinio kvietimo atvykti į valstybės ar savivaldybės instituciją ar įstaiga, mokinio tėvams (globėjams, rūpintojams) pateikus klasės vadovui liudijantį dokumentą;
6.6. progimnazijos direktoriaus įsakymu dėl ugdymo plano pakeitimų (nepalankių oro sąlygų, ekstremalių situacijų, įvykių susijusių su visuomeniniu, mokykliniu ar kitu transportu epidemijos ir pan.);
6.7. kai sutrinka mokinio sveikata pamokų metu (ugdymo dienoje) mokytojas informuoja visuomenės sveikatos specialistą (jam nesant klasės vadovą ar mokyklos administraciją), informuojami mokinio tėvai (globėjai, rūpintojai).
7. Mokinys, po ligos atvykęs į mokyklą, laikomas sveiku ir dalyvauja ugdymo procese, taip pat ir fizinio ugdymo pamokose. Nuo dalyvavimo fizinio ugdymo pamokoje mokinys atleidžiamas, kai fizinio ugdymo mokytojui pateikia:

7.1. išrašą ar kopiją iš asmens sveikatos priežiūros įstaigos apie rekomenduojamas fizinio krūvio ribojimą ar atleidimą nuo fizinio ugdymo pamokų arba akivaizdu, kad mokinys traumuotas (sugipsuota ranka, koja, medicininiai įtvarai ir pan.);
7.2. tėvų rašytinį paaiškinimą/prašymą. Atsižvelgęs į individualią mokinio situaciją (argumentuota, pagrįsta priežastis), vadovaujamasis protingumo principu, sprendimą priima fizinio ugdymo mokytojas.

III. ATSAKINGI ASMENYS IR JŲ FUNKCIJOS
8. Mokinio atsakomybė:
8.1. pagrindinė mokinių ugdymo forma yra pamokos ir jų lankymas mokiniams yra privalomas;
8.2. mokinys atsakingas už dokumentų, pateisinančių praleistas pamokas (ugdymo dienas), pateikimą klasės vadovui. Praleistas pamokas (ugdymo dienas) pateisinančius dokumentus jis privalo pateikti klasės vadovui pirmąją dieną sugrįžus į mokyklą;
8.3. mokiniai, iš anksto žinodami apie nedalyvavimą pamokose (varžybos, olimpiados, renginiai, šeimyninės aplinkybės ir kt.) praneša klasės vadovui ir dėstantiems mokytojams, gauna iš jų užduotis savarankiškam darbui;
8.4. sutrikus sveikatai, mokinys, kreipiasi į mokyklos visuomenės sveikatos priežiūros specialistą (jam nesant – į klasės vadovą, socialinį pedagogą, administracijos atstovą), kuris prireikus atleidžia mokinį nuo pamokų, apie tai informuoja mokinio tėvus (globėjus, rūpintojus), kurie pasirūpina saugiu mokinio grįžimu į namus.

9. Mokinių tėvai (globėjai, rūpintojai):
9.1. užtikrina punktualų ir reguliarų mokyklos lankymą bei operatyviai sprendžia mokinio lankomumo ir ugdymo(-si) klausimus;

9.2 ne vėliau kaip iki tos dienos pamokos pradžios, kada mokinys negali atvykti į mokyklą arba esant objektyvioms priežastims pirmą vaiko neatvykimo į mokyklą dieną informuoja klasės vadovą abiem pusėms priimtinu (sutartu) būdu (telefonu/ elektroniniu paštu/ elektroniniame dienyne žinute/ sms žinute, rašytiniu pranešimu) apie neatvykimo priežastis;
9.3. pateisina mokinio neatvykimo į mokyklą pateikdami klasės vadovui informaciją sutartu būdu (telefonu, el. paštu, sms žinute ar kitu būdu):
9.3.1. dėl ligos ar apsilankymo pas gydytoją pateisinti ne daugiau negu 5 mokymosi dienas per kalendorinį mėnesį;
9.3.2. dėl ligos praleidus daugiau negu 5 mokymosi dienas turi pateikti apsilankymo pas gydytoją patvirtinančius dokumentus t. y. prisijungus prie esveikata.lt atlikti ekrano nuotrauką, kuri rodo apsilankymo pas gydytoją datą. 

9.3.3. dėl kitų svarbių asmeninių priežasčių, ne daugiau nei 3 ugdymo dienos bei 6 pavienes pamokas per pusmetį 1-4 kl. mokiniams, ne daugiau negu 2 mokymosi dienos bei 3 pavienes pamokas per trimestrą 5-8 kl. mokiniams pateikus pagrindžiančių dokumentų kopijas ar informavus dėl tokio poreikio.

9.4. informuoja iš anksto klasės vadovą abiem pusėms priimtinu (sutartu) būdu esant būtinybei mokiniui anksčiau išeiti iš mokyklos ar vėliau į ją atvykti,  nurodant išėjimo ar vėlesnio atvykimo laiką bei priežastį; rekomenduojama elektroniniame dienyne informuoti ir dalyko, kurio pamokoje nedalyvaus, mokytoją; 

9.5. pateikia prašymą mokyklos direktoriui kai mokiniui skiriamas sanatorinis gydymas, bei  asmens priežiūros įstaigos pažymą - siuntimą sanatoriniam gydymui; 

9.6. atvyksta į individualius pokalbius su klasės vadovu, dalyko mokytoju, mokyklos administracija sprendžiant mokinio lankomumo problemas, bendradarbiauja su jais bei specialistais, teikiančiais mokymosi, socialinę pagalbą, kontroliuoja ir koreguoja mokinio elgesį; 

9.7. reguliariai (ne rečiau kaip kartą per savaitę) susipažįsta su mokinio lankomumo duomenimis elektroniniame dienyne;
9.8. pagal galimybes neplanuoja mokinio apsilankymo pas gydytojus arba kitų reikalų tvarkymo ugdymo proceso metu.
10. Klasės vadovas:

10.1. koordinuoja mokinių pamokų (ugdymo dienų)  lankomumą, tiesiogiai atsakingas už klasės mokinių lankomumo apskaitą ir kontrolę, sistemina ir saugo tėvų (globėjų, rūpintojų) pateiktus pateisinančius dokumentus, taip pat elektroninio pašto/ elektroninio dienyno žinutes/ sms žinutes, dėl mokyklos lankomumo pateisinimo iki ugdymo proceso pabaigos;
10.2. bendradarbiauja su vadovaujamajai klasei dėstančiais mokytojais, kuruojančiu vadovu, švietimo pagalbos specialistais ir sprendžia su lankomumu susijusius klausimus; 

10.3. mokiniui neatvykus į mokyklą arba pasišalinus iš atskiros pamokos (tuo atveju, kai tėvai (globėjai, rūpintojai) nepraneša), tą pačią dieną informuoja mokinio tėvus (globėjus, rūpintojus), išsiaiškina neatvykimo priežastis. Nepavykus susisiekti, tai kartoja ne ilgiau kaip dvi dienas, vėliau informuoja socialinį pedagogą;
10.4. mokinių praleistų pamokų (ugdymo dienų) pateisinimą elektroniniame dienyne fiksuoja per 2 darbo dienas nuo informacijos gavimo dienos; 

10.5. kviečia pokalbiui mokinius, jo tėvus (globėjus, rūpintojus) aiškinasi pamokų praleidinėjimo ar vėlavimo į pamokas priežastis, kreipiasi į mokyklos Vaiko gerovės komisiją; 

10.6. direktoriaus pavaduotojui ugdymui ar socialiniam pedagogui paprašius, parengia ir pateikia informaciją apie galimas mokinių praleistų pamokų priežastis, jau taikytas prevencinio poveikio priemones. 

11. socialinis pedagogas:
11.1. gavęs lankomumo ataskaitas ar informaciją apie pamokas praleidžiantį mokinį, aptaria situaciją su klasės vadovu ar dalyko mokytoju, numato veiksmų planą; 

11.2. inicijuoja mokinio, kuris piktybiškai praleidinėja pamokas (ugdymo dienas), svarstymą Vaiko gerovės komisijos posėdyje; 

11.3. dirba individualiai su mokiniu ir, įvertinęs mokinio pamokų (ugdymo dienų) nelankymo priežastis, jo socialines problemas - planuoja jam socialinės pagalbos teikimą, numato prevencinio poveikio priemones gerinant lankomumą. Esant poreikiui, apie pokalbį su mokiniu, elektroninio dienyno pranešimu informuoja mokinio tėvus (globėjus, rūpintojus);
11.4. inicijuoja vizitus į mokinio namus. Juose dalyvauja ir klasės vadovas;
11.5. rengia dokumentus policijai, Valstybės vaiko teisių apsaugos ir įvaikinimo tarnybai prie Socialinės apsaugos ir darbo ministerijos Tauragės teritoriniam padaliniui ar Tauragės rajono savivaldybės administracijos Švietimo ir sporto skyriui dėl minimalios ir vidutinės priežiūros priemonių skyrimo vaikams (iki 16 metų amžiaus), nelankantiems mokyklos.
IV. PREVENCINIO POVEIKIO PRIEMONĖS UŽTIKRINANT MOKYKLOS LANKOMUMĄ
12. Mokykloje stebimas mokinių mokyklos lankymas, analizuojamos mokyklos nelankymo priežastys, priimami sprendimai dėl mokyklos lankymo gerinimo:
12.1. jei mokinys, be pateisinamos priežasties, per kalendorinį mėnesį praleidžia daugiau mokymosi dienų, nei numatoma Tvarkos aprašo 6.1.1 ir 6.2 papunkčiuose, arba nėra informacijos ir pagrindžiančių dokumentų dėl kitų Tvarkos aprašo 6 punkte nurodytų priežasčių, klasės vadovas įspėja mokinį, jo tėvus (globėjus, rūpintojus) bei juos informuoja apie Tvarkos aprašo 12-13 punktuose nustatytus galimus mokyklos veiksmus, jei mokinys einamųjų mokslo metų metu pakartotinai pažeis šią mokinio pareigą.

12.2. mokiniui per mėnesį praleidus iki 12 nepateisintų pamokų, klasės auklėtojas informuoja socialinį pedagogą; 
12.3. mokiniui pakartotinai praleidus daugiau nei 6 pamokas be pateisinamos priežasties, jis svarstomas mokyklos Vaiko gerovės komisijos posėdyje.
12.4. mokinys, nelankantis pamokų po situacijos aptarimo mokyklos Vaiko gerovės komisijoje, esant poreikiui mokyklos direktorius kreipiasi raštu į Tauragės savivaldybės tarpinstitucinio bendradarbiavimo koordinatorių dėl koordinuotai teikiamų švietimo pagalbos, socialinių ir sveikatos priežiūros paslaugų mokiniui ir jo tėvams (globėjams, rūpintojams) skyrimo; 
12.5. jei mokinys nelankė mokyklos ir per kalendorinį mėnesį be pateisinamos priežasties praleido daugiau kaip pusę pamokų, mokykla, išnaudojusi visas švietimo pagalbos mokiniui teikimo galimybes, gali kreiptis į Tauragės rajono savivaldybės Vaiko gerovės komisiją su prašymu dėl vaiko minimalios priežiūros priemonių skyrimo.
13. Mokykla, turėdama pagrįstos informacijos apie galimus vaiko teisių pažeidimus, vaiko teisių ir geriausių interesų neužtikrinimą bei tai pagrindžiančius faktus ir priemones, kurių buvo imtasi situacijai išsiaiškinti ir spręsti, raštu kreipiasi į Tauragės apskrities vaiko teisių apsaugos skyrių Tauragės rajone dėl galimo vaiko teisių pažeidimo ir galimų pagalbos ir/ar poveikio priemonių taikymo.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
14. Tvarkos aprašas skelbiamas mokyklos internetinėje svetainėje.

15. Mokyklos pedagogai su Tvarkos aprašu supažindinami mokytojų tarybos posėdyje ir pateikiamas susipažinimui per elektroninę dokumentų valdymo sistemą.
16. Mokyklos mokinius su Tvarkos aprašu supažindina klasių vadovai per klasės valandėles.
17. Klasių vadovai pasirašytinai supažindina su Tvarkos aprašu mokinių tėvus (globėjus, rūpintojus). Tvarkos aprašo nuostatos aptariamos klasės tėvų (globėjų, rūpintojų) susirinkimuose.
18. Tvarkos aprašas gali būti keičiamas, koreguojamas iniciavus progimnazijos bendruomenės nariams.
 ______________________________________
PRITARTA
Progimnazijos tarybos posėdyje
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